MODELLO PER IL
CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome ELISABETTA OTTONELLO
Data di nascita 02/06/1967

Qualifica Istruttore direttivo D4
Amministrazione Comune di Albisola Superiore
Incarico attuale Posizione organizzativa Settore gare/contratti e centrale unica di

committenza
Numero telefonico dell’Ufficio 019482295 247
Fax dell'Ufficio

E-mail istituzionale cuc@comune.albisola-superiore.sv.it

TITOLIDISTUDIO E
PROFESSIONALI ED ESPERIENZE

LAVORATIVE
Titolo di studio Laurea in Scienze politiche
Altri titoli di studio e professionali Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale
Esperienze professionali (incarichi Dipendente di ruolo del Comune di Albisola Superiore dal 01/12/1994.
i cop erti) Responsabile servizio gare/contratti e acquisti generali sino al 31/12/2009.
Responsabile Posizione Organizzativa del Settore affari generali dal 1/1/2010 al 30/04/2012.
Responsabile Posizione Organizzativa del Settore affari generali e demografici dal 1/5/2012 al
30/04/2017 e dal 2015 creazione e gestione ufficio gare della Centrale di Committenza tra i Comuni di
Albisola Superiore, Celle Ligure, Albissola Marina.
Responsabile Posizione Organizzativa del Settore gare/contratti e Centrale Unica Committenza dal
1/5/2017 ad oggi.
Capacita linguistiche Inglese
Capacita nell'uso delle tecnologie Buona conoscenza software Microsoft Word, Excel, Outlook Express
Buona conoscenza utilizzo MEPA/CONSIP/SITO ANAC/SI.CE.ANT/registrazione telematica
contratti tramite unimod .
Altro (partecipazione a 10/12/03 | Sistema di Gestione Integrato qualita e ambiente 6 ore
convegni e seminari,
pubblicazioni, collaborazioni a 28/01/04 | Formazione SGI e procedure 4 ore
riviste, ecc. ed ogni altra
informazione che il 05/02/04 | Sportelli polifunzionali e portale internet 3 ore
dipendente ritiene di dover
pubblicare 04/03/04 | Customer satisfaction e formazione su 5,5 ore
UNI EN ISO 9001 e procedure
19/04/04 | Enti Locali — Servizi e Forniture 6 ore
20/04/04 | Enti Locali — Servizi e Forniture 6 ore
26/04/04 | Norma 14001 e sua applicazione 1ora
2/11/04 Bilancio di previsione 2005 e disegno di legge 4,5 ore

finanziaria




28/02/06 | Codice dei contratti pubblici 4,5 ore
19/05/06 | Il nuovo codice degli appalti” 8 ore
21-22/09 | II DURC e le contrattualistica legata alla sicurezza dei | 11 ore
2006 cantieri alla luce del nuovo codice degli appalti pubblici
e del D.L. sulle liberalizzazioni
20 ore
Dal 12/10 | Lacquisto di forniture e servizi da parte degli Enti
Al 18/10 Locali dopo il nuovo codice dei contratti pubblici.
15/11/06 | Corso:"Project Financing, concessione di Lavori 3,5 ore
Pubblici, appalto concorso, appalto con permuta di
immobili: Le modalita di realizzazione di Opere
Pubbliche attraverso intervento di capitali privati
e/o alienazione diritti immobiliari”
20/09/07 | Il 2° Decreto Correttivo del Codice dei Contratti 8 ore
Pubblici (D.Lgs 31/7/2007 n. 113)
04/04/08 | Patto di stabilita 2008 e Legge Finanziaria 2008 6 ore
01/10/08 | Le principali novita negli appalti di lavori, forniture e 7,5 ore
servizi dopo il terzo Decreto correttivo del Codice dei
Contratti Pubblici (Attestato)
27/10/08 | II Partenariato Pubblico Privato nei lavori pubblici: 7 ore
Project Financing, concessione e costruzione e
gestione, leasing in costruendo dopo le modifiche del
III decreto correttico (Attestato)
10/02/09 | Appalti, concessione e altri sistemi di acquisizione dei |7 ore
servizi alla persona (sociali, educativi, culturali,
scolastici compresi nell‘allegato II B del Codice)
22/09/09 Gare a prova di contenzioso: la corretta formulazione |12 ore
12e21 dei bandi e le procedure di affidamento di LL.PP.
Ott. 2009
Genn. A seguito riorganizzazione burocratica dell’Ente 15 ore
2010 affiancamento formazione per spostamento definitivo
altro Servizio.
14/12/10 | Albo on-line: come e cosa cambia con la pubblicazione
digitale
16/3/2010 | Sicurezza sul posto di lavoro
25/11/201 | II procedimento amministrativo alla luce delle recenti
0 modifiche normative: le novita introdotte dal nuovo
codice del processo amministrativo
26/01/11 | Le novita del regolamento sui contratti pubblici:
forniture e servizi
03/03/11 | Trasparenza e digitalizzazione della P.A.: nuove regole
e nuovi obblighi........c.cccceue.
21/09/11 Il fascicolo procedimentale e il fascicolo informatico
26/09/11 | La gestione delle problematiche applicative per DUVRI,
DURGC, verifica requisiti .................
19/10/11 La procedura negoziata 6 ore




02/11/11 | II cottimo fiduciario e la procedura negoziata nei LL.PP. | 4 ore

12/01/12 | Risorse e vincoli Bilancio 2012 6,5 ore

20/01/12 | Tracciabilita dei flussi finanziari e il Durc — problemi 6 ore
applicativi

08/03/12 | Protocollo Informatico e norme per il corretto utilizzo |3 ore
degli strumenti informatici

15/03/12 | Clausole di esclusione negli appalti e principi di 7 ore
tassativita: casi e questioni

17/04/12 | L'aggiornamento sul codice dei contratti pubblici dal 6 ore
decreto sviluppo 2011 al decreto liberalizzazioni 2012

24/05/12 | I servizi sociali, culturali, di refezione e formazione, 6 ore
dell’allegato II B del Codice dei Contratti............

13/06/12 | L'anagrafe in tempo reale: semplificazione e 4 ore
complicazioni

4-5 |luglio | Corso protocollo Informatico e la Gestione dei 12 ore

2012 documenti e degli archivi nella P.A.

08/11/12 | I piccoli appalti: cottimi e procedura negoziata dopo le |7 ore
ultime novita normative

05/12/201 | Affidamento della progettazione nei LL.PP. dopo il 4,5 ore

2 Decreto Crescita

04/03/201 | La stipula dei contratti in modalita elettronica e le 6 ore

3 novita in materia di pagamenti

07/10/201 | L'acquisto di beni e servizi della P.A. dopo la spendig 8 ore

3 review onsip, mepa e sistemi telematici messi a
disposizione dalle centrali di committenza regionali

11/11/201 | La gestione informatizzata delle procedure di gara: 6,5 ore

3 come prepararsi all‘utilizzo dell’AVCPass e come
oftimizzare alcune nracedure di aara

20/1/14 La gestione informatizzata delle procedure di gara: 7 ore
COME PREPARARSI ALL'UTILIZZO di AVCPASS e come
ottimizzare le procedure di gara

25/03/201 | Guida all'utilizzo del sistema AVCPASS e risvolti pratici |6 ore

4 sulla nuova disciplina degli appalti

10/04/201 | Corso Anticorruzione generico 3 ore

4

29/04/201 |I contratti pubblici dalla programmazione al collaudo 4,5 ore

4 nei lavori, servizi e forniture

15/05/201 | Corso Anticorruzione specifico per Responsabili 3 ore

4 Procedimento — P.O. — Dirigenti — II° incontro

17/07/201 | NOVITa NEGLI APPALTI 2014: dalla L.89/2014 al D.L. |4 ore

4 90/2014 sulle P.A., alle nuove direttive U.E.:
centralizzazinne deali annalti criteri di ananindicazinne

22/9/2014 | Affidamenti di servizi, forniture e lavori dopo la L. 5 ore

89/14 e il DL 90/14




02/10/2014 | La gestione operativa del sistema AVCPASS 7 ore

10/12/2014 | Obbligo della Centrale di Committenza per i Comuni 6 ore
non capoluogo di provincia. Alternative alla Centrale di
Committenza

16/02/2015 | Il sistema Avcpass: profili operativi e simulazioni del 6 ore
processo di gestione

13/03/2015 | Il sistema Avcpass: profili operativi e simulazione del |6 ore
processo di gestione

27/03/2015 | La Centrale Unica di Committenza: la creazione, le 5 ore
attivita, le responsabilita

05/10/2015 | Soccorso Istruttorio, Avcpass, Anac e Durc 8 ore

02/02/2016 | Le novita in materia di centralizzazione acquisti beni e |6 ore
servizi e di centrali uniche di committenza nella legge
di stabilita 2016. Tutte le novita.

Dal 11 al Aggiornamento corso anticorruzione on-line 2 ore

15

Anrile 2014

29/04/2016 | Il nuovo codice degli appalti: principi, programmazione | 6 ore
forme aggregative qualificazione

21/06/2016 | Il nuovo codice degli appalti: le regole per gli appalti 6 ore
esclusi, per gli appalti di servizi sociali, per le
concessioni e i contratti di sponsorizzazione

24/01/2017 | L'affidamento di lavori, beni e servizi di valore inferiore | 6 ore
alle soglie comunitarie: come predisporre regolamento
e come razionalizzare le procedure. (D.P.R. 137/2012)

09/02/2017 | Il regolamento incentivi gestione appalti art.113 D.Lgs. | 6 ore
50/2016
Imbostazione criteri e definizione della particolare

11/05/2017 | Nuovo correttivo al nuovo codice appalti 6 ore

Inoltre in collaborazione con altri colleghi sono stati tenuti brevi corsi di
aggiormanento ai colleghi sulle nuove procedure di acquisizioni di beni e servizi
alla luce delle continue modifiche delle stesse.



