
   

 
M O D E L L O  P E R  I L  

C U R R I C U L U M  V I T A E  

 
 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  ELISABETTA OTTONELLO 

Data di nascita  02/06/1967 

Qualifica  Istruttore direttivo D4 

Amministrazione  Comune di Albisola Superiore  

Incarico attuale  Posizione organizzativa Settore gare/contratti e centrale unica di 
committenza  

Numero telefonico dell’Ufficio  019482295 247 

Fax dell’Ufficio   

E-mail istituzionale  cuc@comune.albisola-superiore.sv.it 

 
 

 

 

TITOLI DI STUDIO E 

PROFESSIONALI ED ESPERIENZE 

LAVORATIVE 
  

Titolo di studio  Laurea in Scienze politiche  

Altri titoli di studio e professionali  Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale 

 

Esperienze professionali (incarichi 

ricoperti) 

 Dipendente di ruolo del Comune di Albisola Superiore dal 01/12/1994. 

Responsabile servizio gare/contratti  e acquisti generali sino al 31/12/2009. 

Responsabile Posizione Organizzativa del Settore affari generali dal 1/1/2010 al 30/04/2012. 

Responsabile Posizione Organizzativa del Settore affari generali e demografici dal 1/5/2012 al 

30/04/2017 e dal 2015 creazione e gestione  ufficio gare della Centrale di Committenza tra i Comuni di 

Albisola Superiore, Celle Ligure, Albissola Marina. 

Responsabile Posizione Organizzativa del Settore gare/contratti e Centrale Unica Committenza dal 

1/5/2017 ad oggi. 

 

Capacità linguistiche  Inglese 

Capacità nell’uso delle tecnologie  Buona conoscenza software Microsoft Word, Excel, Outlook Express 

Buona conoscenza utilizzo MEPA/CONSIP/SITO ANAC/SI.CE.ANT/registrazione telematica 

contratti tramite unimod .  

Altro (partecipazione a 
convegni e seminari, 

pubblicazioni, collaborazioni a 

riviste, ecc. ed ogni altra  
informazione che il 

dipendente ritiene di dover 
pubblicare 

 1100//1122//0033  Sistema di Gestione Integrato qualità e ambiente 

  
66  oorree    

2288//0011//0044  FFoorrmmaazziioonnee  SSGGII  ee  pprroocceedduurree  

  
44  oorree  

0055//0022//0044 SSppoorrtteellllii  ppoolliiffuunnzziioonnaallii  ee  ppoorrttaallee  iinntteerrnneett 33  oorree 

0044//0033//0044 CCuussttoommeerr  ssaattiissffaaccttiioonn  ee  ffoorrmmaazziioonnee  ssuu 

UUNNII  EENN  IISSOO  99000011  ee  pprroocceedduurree 
55,,55  oorree 

1199//0044//0044  EEnnttii  LLooccaallii  ––  SSeerrvviizzii  ee  FFoorrnniittuurree  

  
66  oorree  

2200//0044//0044  EEnnttii  LLooccaallii  ––  SSeerrvviizzii  ee  FFoorrnniittuurree  

  
66  oorree  

2266//0044//0044  NNoorrmmaa  1144000011  ee  ssuuaa  aapppplliiccaazziioonnee  

  
11  oorraa  

22//1111//0044  BBiillaanncciioo  ddii  pprreevviissiioonnee  22000055  ee  ddiisseeggnnoo  ddii  lleeggggee  

ffiinnaannzziiaarriiaa  

  

44,,55  oorree  



   

2288//0022//0066  Codice dei contratti pubblici    44,,55  oorree  

1199//0055//0066  ““  IIll  nnuuoovvoo  ccooddiiccee  ddeeggllii  aappppaallttii””  

  
88  oorree  

2211--2222//0099  

22000066  
IIll  DDUURRCC  ee  llee  ccoonnttrraattttuuaalliissttiiccaa  lleeggaattaa  aallllaa  ssiiccuurreezzzzaa  ddeeii  

ccaannttiieerrii  aallllaa  lluuccee  ddeell  nnuuoovvoo  ccooddiiccee  ddeeggllii  aappppaallttii  ppuubbbblliiccii  

ee  ddeell  DD..LL..  ssuullllee  lliibbeerraalliizzzzaazziioonnii  

  

1111  oorree  

Dal 12/10 

AAll  1188//1100  

22000066  

L’acquisto di forniture e servizi da parte degli Enti 

LLooccaallii  ddooppoo  iill  nnuuoovvoo  ccooddiiccee  ddeeii  ccoonnttrraattttii  ppuubbbblliiccii..  

PPrriinncciippii  ddii  ccoorrrreettttoo  aaffffiiddaammeennttoo  

2200  oorree  

1155//1111//0066  CCoorrssoo::””PPrroojjeecctt  FFiinnaanncciinngg,,  ccoonncceessssiioonnee  ddii  LLaavvoorrii  

PPuubbbblliiccii,,  aappppaallttoo  ccoonnccoorrssoo,,  aappppaallttoo  ccoonn  ppeerrmmuuttaa  ddii  

iimmmmoobbiillii::  LLee  mmooddaalliittàà  ddii  rreeaalliizzzzaazziioonnee  ddii  OOppeerree  

PPuubbbblliicchhee  aattttrraavveerrssoo  iinntteerrvveennttoo  ddii  ccaappiittaallii  pprriivvaattii  

ee//oo  aalliieennaazziioonnee  ddiirriittttii  iimmmmoobbiilliiaarrii””  

  

33,,55  oorree  

2200//0099//0077  IIll  22°°  DDeeccrreettoo  CCoorrrreettttiivvoo  ddeell  CCooddiiccee  ddeeii  CCoonnttrraattttii  

PPuubbbblliiccii  ((DD..LLggss  3311//77//22000077  nn..  111133))  
88  oorree  

04/04/08 Patto di stabilità 2008 e Legge Finanziaria 2008 6 ore 

0011//1100//0088  LLee  pprriinncciippaallii  nnoovviittàà  nneeggllii  aappppaallttii  ddii  llaavvoorrii,,  ffoorrnniittuurree  ee  

sseerrvviizzii  ddooppoo  iill  tteerrzzoo  DDeeccrreettoo  ccoorrrreettttiivvoo  ddeell  CCooddiiccee  ddeeii  

CCoonnttrraattttii  PPuubbbblliiccii  (Attestato)  

7,5 ore 

2277//1100//0088  IIll  PPaarrtteennaarriiaattoo  PPuubbbblliiccoo  PPrriivvaattoo  nneeii  llaavvoorrii  ppuubbbblliiccii::  

PPrroojjeecctt  FFiinnaanncciinngg,,  ccoonncceessssiioonnee  ee  ccoossttrruuzziioonnee  ee  

ggeessttiioonnee,,  lleeaassiinngg  iinn  ccoossttrruueennddoo  ddooppoo  llee  mmooddiiffiicchhee  ddeell  

IIIIII  ddeeccrreettoo  ccoorrrreettttiiccoo  (Attestato)  

77  oorree  

1100//0022//0099  AAppppaallttii,,  ccoonncceessssiioonnee  ee  aallttrrii  ssiisstteemmii  ddii  aaccqquuiissiizziioonnee  ddeeii  

sseerrvviizzii  aallllaa  ppeerrssoonnaa  ((ssoocciiaallii,,  eedduuccaattiivvii,,  ccuullttuurraallii,,  

ssccoollaassttiiccii  ccoommpprreessii  nneellll’’aalllleeggaattoo  IIII  BB  ddeell  CCooddiiccee))  

  

77  oorree  

2222//0099//0099  

1122  ee  2211  

OOtttt..  22000099  

GGaarree  aa  pprroovvaa  ddii  ccoonntteennzziioossoo::  llaa  ccoorrrreettttaa  ffoorrmmuullaazziioonnee  

ddeeii  bbaannddii  ee  llee  pprroocceedduurree  ddii  aaffffiiddaammeennttoo  ddii  LLLL..PPPP..  
1122  oorree  

GGeennnn..  

22001100  
AA  sseegguuiittoo  rriioorrggaanniizzzzaazziioonnee  bbuurrooccrraattiiccaa  ddeellll’’EEnnttee  

aaffffiiaannccaammeennttoo  ffoorrmmaazziioonnee  ppeerr  ssppoossttaammeennttoo  ddeeffiinniittiivvoo  

aallttrroo  SSeerrvviizziioo..  

1155  oorree  

 1144//1122//1100  AAllbboo  oonn--lliinnee::  ccoommee  ee  ccoossaa  ccaammbbiiaa  ccoonn  llaa  ppuubbbblliiccaazziioonnee  

ddiiggiittaallee  

1166//33//22001100  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Sicurezza sul posto di lavoro 

2255//1111//220011

00  
IIll  pprroocceeddiimmeennttoo  aammmmiinniissttrraattiivvoo  aallllaa  lluuccee  ddeellllee  rreecceennttii  

mmooddiiffiicchhee  nnoorrmmaattiivvee::  llee  nnoovviittàà  iinnttrrooddoottttee  ddaall  nnuuoovvoo  

ccooddiiccee  ddeell  pprroocceessssoo  aammmmiinniissttrraattiivvoo  

2266//0011//1111  LLee  nnoovviittàà  ddeell  rreeggoollaammeennttoo  ssuuii  ccoonnttrraattttii  ppuubbbblliiccii::  

ffoorrnniittuurree  ee  sseerrvviizzii  

0033//0033//1111  TTrraassppaarreennzzaa  ee  ddiiggiittaalliizzzzaazziioonnee  ddeellllaa  PP..AA..::  nnuuoovvee  rreeggoollee  

ee  nnuuoovvii  oobbbblliigghhii……………………………………..  

2211//0099//1111  IIll  ffaasscciiccoolloo  pprroocceeddiimmeennttaallee  ee  iill  ffaasscciiccoolloo  iinnffoorrmmaattiiccoo  

2266//0099//1111  LLaa  ggeessttiioonnee  ddeellllee  pprroobblleemmaattiicchhee  aapppplliiccaattiivvee  ppeerr  DDUUVVRRII,,  

DDUURRCC,,  vveerriiffiiccaa  rreeqquuiissiittii  …………………………....  

1199//1100//1111  LLaa  pprroocceedduurraa  nneeggoozziiaattaa    66  oorree  



   

0022//1111//1111  IIll  ccoottttiimmoo  ffiidduucciiaarriioo  ee  llaa  pprroocceedduurraa  nneeggoozziiaattaa  nneeii  LLLL..PPPP..  44  oorree  

1122//0011//1122  RRiissoorrssee  ee  vviinnccoollii  BBiillaanncciioo  22001122  66,,55  oorree  

2200//0011//1122  TTrraacccciiaabbiilliittàà  ddeeii  fflluussssii  ffiinnaannzziiaarrii  ee  iill  DDuurrcc  ––  pprroobblleemmii  

aapppplliiccaattiivvii  
66  oorree  

0088//0033//1122  PPrroottooccoolllloo  IInnffoorrmmaattiiccoo  ee  nnoorrmmee  ppeerr  iill  ccoorrrreettttoo  uuttiilliizzzzoo  

ddeeggllii  ssttrruummeennttii  iinnffoorrmmaattiiccii  

  

33  oorree  

1155//0033//1122  CCllaauussoollee  ddii  eesscclluussiioonnee  nneeggllii  aappppaallttii  ee  pprriinncciippii  ddii  

ttaassssaattiivviittàà::  ccaassii  ee  qquueessttiioonnii  
77  oorree  

1177//0044//1122  LL’’aaggggiioorrnnaammeennttoo  ssuull  ccooddiiccee  ddeeii  ccoonnttrraattttii  ppuubbbblliiccii  ddaall  

ddeeccrreettoo  ssvviilluuppppoo  22001111  aall  ddeeccrreettoo  lliibbeerraalliizzzzaazziioonnii  22001122  
66  oorree  

2244//0055//1122  II  sseerrvviizzii  ssoocciiaallii,,  ccuullttuurraallii,,  ddii  rreeffeezziioonnee  ee  ffoorrmmaazziioonnee,,  

ddeellll’’aalllleeggaattoo  IIII  BB  ddeell  CCooddiiccee  ddeeii  CCoonnttrraattttii……………………  
66  oorree  

1133//0066//1122  LL’’aannaaggrraaffee  iinn  tteemmppoo  rreeaallee::  sseemmpplliiffiiccaazziioonnee  ee  

ccoommpplliiccaazziioonnii  
44  oorree  

44--55  lluugglliioo  

22001122  
CCoorrssoo  pprroottooccoolllloo  IInnffoorrmmaattiiccoo  ee  llaa  GGeessttiioonnee  ddeeii  

ddooccuummeennttii  ee  ddeeggllii  aarrcchhiivvii  nneellllaa  PP..AA..  
1122  oorree  

0088//1111//1122  II  ppiiccccoollii  aappppaallttii::  ccoottttiimmii  ee  pprroocceedduurraa  nneeggoozziiaattaa  ddooppoo  llee  

uullttiimmee  nnoovviittàà  nnoorrmmaattiivvee  
77  oorree  

0055//1122//220011

22  
AAffffiiddaammeennttoo  ddeellllaa  pprrooggeettttaazziioonnee  nneeii  LLLL..PPPP..  ddooppoo  iill  

DDeeccrreettoo  CCrreesscciittaa  
44,,55  oorree  

0044//0033//220011

33  

La stipula dei contratti in modalità elettronica e le 

novità in materia di pagamenti 
66  oorree  

0077//1100//220011

33  
LL’’aaccqquuiissttoo  ddii  bbeennii  ee  sseerrvviizzii  ddeellllaa  PP..AA..  ddooppoo  llaa  ssppeennddiigg  

rreevviieeww  oonnssiipp,,  mmeeppaa  ee  ssiisstteemmii  tteelleemmaattiiccii  mmeessssii  aa  

ddiissppoossiizziioonnee  ddaallllee  cceennttrraallii  ddii  ccoommmmiitttteennzzaa  rreeggiioonnaallii  

88  oorree  

1111//1111//220011

33  
LLaa  ggeessttiioonnee  iinnffoorrmmaattiizzzzaattaa  ddeellllee  pprroocceedduurree  ddii  ggaarraa::  

ccoommee  pprreeppaarraarrssii  aallll’’uuttiilliizzzzoo  ddeellll’’AAVVCCPPaassss  ee  ccoommee  

oottttiimmiizzzzaarree  aallccuunnee  pprroocceedduurree  ddii  ggaarraa  

66,,55  oorree  

2200//11//1144  LLaa  ggeessttiioonnee  iinnffoorrmmaattiizzzzaattaa  ddeellllee  pprroocceedduurree  ddii  ggaarraa::  

CCOOMMEE  PPRREEPPAARRAARRSSII  AALLLL’’UUTTIILLIIZZZZOO  ddii  AAVVCCPPAASSSS  ee  ccoommee  

oottttiimmiizzzzaarree  llee  pprroocceedduurree  ddii  ggaarraa  

77  oorree  

2255//0033//220011

44  
GGuuiiddaa  aallll’’uuttiilliizzzzoo  ddeell  ssiisstteemmaa  AAVVCCPPAASSSS  ee  rriissvvoollttii  pprraattiiccii  

ssuullllaa  nnuuoovvaa  ddiisscciipplliinnaa  ddeeggllii  aappppaallttii  
66  oorree  

1100//0044//220011

44  
CCoorrssoo  AAnnttiiccoorrrruuzziioonnee  ggeenneerriiccoo  33  oorree  

2299//0044//220011

44  
II  ccoonnttrraattttii  ppuubbbblliiccii  ddaallllaa  pprrooggrraammmmaazziioonnee  aall  ccoollllaauuddoo  

nneeii  llaavvoorrii,,  sseerrvviizzii  ee  ffoorrnniittuurree  
44,,55  oorree  

1155//0055//220011

44  
CCoorrssoo  AAnnttiiccoorrrruuzziioonnee  ssppeecciiffiiccoo  ppeerr  RReessppoonnssaabbiillii  

PPrroocceeddiimmeennttoo  ––  PP..OO..  ––  DDiirriiggeennttii  ––  IIII°°  iinnccoonnttrroo  
33  oorree  

1177//0077//220011

44  
NNOOVVIITTàà  NNEEGGLLII  AAPPPPAALLTTII  22001144::  ddaallllaa  LL..8899//22001144  aall  DD..LL..  

9900//22001144  ssuullllee  PP..AA..,,  aallllee  nnuuoovvee  ddiirreettttiivvee  UU..EE..::  

cceennttrraalliizzzzaazziioonnee  ddeeggllii  aappppaallttii,,  ccrriitteerrii  ddii  aaggggiiuuddiiccaazziioonnee  

…………  eecccc..  

44  oorree  

  

2222//99//22001144  AAffffiiddaammeennttii  ddii  sseerrvviizzii,,  ffoorrnniittuurree  ee  llaavvoorrii  ddooppoo  llaa  LL..  

8899//1144  ee  iill  DDLL  9900//1144  
55  oorree  



   

0022//1100//22001144  LLaa  ggeessttiioonnee  ooppeerraattiivvaa  ddeell  ssiisstteemmaa  AAVVCCPPAASSSS  77  oorree  

1100//1122//22001144  OObbbblliiggoo  ddeellllaa  CCeennttrraallee  ddii  CCoommmmiitttteennzzaa  ppeerr  ii  CCoommuunnii  

nnoonn  ccaappoolluuooggoo  ddii  pprroovviinncciiaa..  AAlltteerrnnaattiivvee  aallllaa  CCeennttrraallee  ddii  

CCoommmmiitttteennzzaa  

66  oorree  

1166//0022//22001155  IIll  ssiisstteemmaa  AAvvccppaassss::  pprrooffiillii  ooppeerraattiivvii  ee  ssiimmuullaazziioonnii  ddeell  

pprroocceessssoo  ddii  ggeessttiioonnee  
66  oorree  

1133//0033//22001155  IIll  ssiisstteemmaa  AAvvccppaassss::  pprrooffiillii  ooppeerraattiivvii  ee  ssiimmuullaazziioonnee  ddeell  

pprroocceessssoo  ddii  ggeessttiioonnee    
66  oorree  

2277//0033//22001155  LLaa  CCeennttrraallee  UUnniiccaa  ddii  CCoommmmiitttteennzzaa::  llaa  ccrreeaazziioonnee,,  llee  

aattttiivviittàà,,  llee  rreessppoonnssaabbiilliittàà  
55  oorree  

0055//1100//22001155  SSooccccoorrssoo  IIssttrruuttttoorriioo,,  AAvvccppaassss,,  AAnnaacc  ee  DDuurrcc  88  oorree  

0022//0022//22001166  LLee  nnoovviittàà  iinn  mmaatteerriiaa  ddii  cceennttrraalliizzzzaazziioonnee  aaccqquuiissttii  bbeennii  ee  

sseerrvviizzii  ee  ddii  cceennttrraallii  uunniicchhee  ddii  ccoommmmiitttteennzzaa  nneellllaa  lleeggggee  

ddii  ssttaabbiilliittàà  22001166..  TTuuttttee  llee  nnoovviittàà..  

66  oorree  

DDaall  1111  aall  

1155  

AApprriillee  22001166  

AAggggiioorrnnaammeennttoo  ccoorrssoo  aannttiiccoorrrruuzziioonnee  oonn--lliinnee  22  oorree  

2299//0044//22001166  IIll  nnuuoovvoo  ccooddiiccee  ddeeggllii  aappppaallttii::  pprriinncciippii,,  pprrooggrraammmmaazziioonnee  

ffoorrmmee  aaggggrreeggaattiivvee  qquuaalliiffiiccaazziioonnee  
66  oorree  

2211//0066//22001166  IIll  nnuuoovvoo  ccooddiiccee  ddeeggllii  aappppaallttii::  llee  rreeggoollee  ppeerr  ggllii  aappppaallttii  

eesscclluussii,,  ppeerr  ggllii  aappppaallttii  ddii  sseerrvviizzii  ssoocciiaallii,,  ppeerr  llee  

ccoonncceessssiioonnii  ee  ii  ccoonnttrraattttii  ddii  ssppoonnssoorriizzzzaazziioonnee    

66  oorree  

2244//0011//22001177  LL’’aaffffiiddaammeennttoo  ddii  llaavvoorrii,,  bbeennii  ee  sseerrvviizzii  ddii  vvaalloorree  iinnffeerriioorree  

aallllee  ssoogglliiee  ccoommuunniittaarriiee::  ccoommee  pprreeddiissppoorrrree  rreeggoollaammeennttoo  

ee  ccoommee  rraazziioonnaalliizzzzaarree  llee  pprroocceedduurree..  ((DD..PP..RR..  113377//22001122))  

66  oorree  

0099//0022//22001177  IIll  rreeggoollaammeennttoo  iinncceennttiivvii  ggeessttiioonnee  aappppaallttii  aarrtt..111133  DD..LLggss..  

5500//22001166  

IImmppoossttaazziioonnee  ccrriitteerrii  ee  ddeeffiinniizziioonnee  ddeellllaa  ppaarrttiiccoollaarree  

ddiisscciipplliinnaa..  

VVaalliiddoo  aagggg..  IInnggeeggnneerrii  ((DD..PP..RR..  113377//22001122))  

66  oorree  

1111//0055//22001177  NNuuoovvoo  ccoorrrreettttiivvoo  aall  nnuuoovvoo  ccooddiiccee  aappppaallttii    66  oorree    

  

IInnoollttrree  iinn  ccoollllaabboorraazziioonnee  ccoonn  aallttrrii  ccoolllleegghhii  ssoonnoo  ssttaattii  tteennuuttii  bbrreevvii  ccoorrssii  ddii  

aaggggiioorrmmaanneennttoo  aaii  ccoolllleegghhii  ssuullllee  nnuuoovvee  pprroocceedduurree  ddii  aaccqquuiissiizziioonnii  ddii  bbeennii  ee  sseerrvviizzii  

aallllaa  lluuccee  ddeellllee  ccoonnttiinnuuee  mmooddiiffiicchhee  ddeellllee  sstteessssee..    

  

 

 


